
1-12 党支部年度工作计划 

年度工作计划是年初制定的本党支部一年的工作计划（或要点），

用词上应该是将来时，年度工作计划稿的最终形成至少需要履行两个

程序：一是应该通过年初某次支委会的集体讨论决策，二是需要通过支

部党员大会的审议。 

年度工作计划（或要点）不追求长篇大论，少用套话虚话，也不能

每年的工作计划基本一样。年度工作计划（或要点）的内容至少包含两

大部分：一是日常工作，这部分工作可以简写，提到就可；二是重点工

作，一方面要很好体现具有当年特点的工作（例如，建党 xx周年、二

十大精神的学习教育）和上级党组织或有关部门重点推动的工作（例如，

建立和规范系务会制度、抓师德师风建设），另一方面是本党支部当年

的重点工作或活动，重点抓 1～2项工作，且每年都会不同（例如，提

升党员发展质量）。 


