北京交通大学研究生课程管理规定
（修订）
一、总则
第一条 课程教学是研究生培养工作的重要组成部分，加强和规范研究生课程教学管理，是建立和维护良好的课程教学秩序，促进研究生教学质量和培养质量提高的重要保证。
第二条 为了严格课程管理，加强教学，提高我校研究生培养质量，根据《全面提高高等教育质量的若干意见》（高教三十条）和《教育部、国家发改委、财政部关于深化研究生教育改革的意见》（教研[2013]1号）等文件要求，结合我校情况，特制定本管理规定。
二、课程组织与管理
第三条 任课教师的聘任条件
（一）应在政治思想、品德作风等方面做到为人师表；
（二）硕士课程的任课教师应具有副教授以上职称或具有博士学位，博士课程的教师一般应具有教授职称；
（三）应具有三年以上教学经历，有较深的学术造诣，教学效果良好；
（四）要熟悉研究生专业课的学科前沿动态，具有一定的科研能力和水平。
第四条 课程开设的基本流程
（一）每学期第10周前后，由各学院根据学科培养方案落实下学期本学院教学执行计划，汇总后上报研究生院。研究生院审核确认后，编写下学期的课程目录。遇特殊情况无法按时开出课程，须由开课单位写明原因，学院签署意见，报研究生院批准；
（二）课程内容应能反映学科最新成果和发展前沿。开设新课应填写《北京交通大学研究生新开课程审批表》，向各学院研究生管理部门提交申请，由各学科的研究生培养指导委员会对授课内容进行审查，报研究生院批准后，列入开课目录；
（三）连续两年不能开出的课程，将从开课目录中取消，以后若需开设按新开课程办理；
（四）选课学生人数少于5人时，该门课程停开；特殊情况，需由开课学院向研究生院提交书面申请。连续两年不能开出的课程，则取消该课程，以后若需开设按新开课程办理。
（五）所有开设课程的教学大纲、教学计划等各种教学资料应齐全；
（六）同一门课同一个班一次排课一般不超过3小时，特殊课程须报研究生院审核备案。
第五条 课堂管理的基本要求
（一）任课教师依据选课学生名单进行课堂管理，未选课的学生不能参加课程考核；
（二）任课教师应在教学安排的时间和地点组织教学活动，确因特殊原因需要更改上课时间或地点的，任课教师应事先向开课学院申请，做好补课安排，完整地填写《北京交通大学任课教师调课审批单》，学院批准后，及时通知听课学生，并提前两天报研究生院备案。
第六条 课程教学的日常管理实行校院两级管理，主要管理责任在学院，研究生院负责政策制定和宏观监控，具体要求：
（一）研究生院负责全校性公共课、基础课的分班与上课安排。其他课程由开课学院负责；
（二）学院负责本学院开设课程的任课教师的资格审核；
（三）学院负责组织本学院开设课程教学大纲的编制与修订，并报研究生院备案；
[bookmark: _GoBack]（四）一周以内的教学调整由学院主管院长审批，并提前2天报研究生院备案；超过一周的须报研究生院审批。
三、课程考核管理
第七条 研究生院负责全校性公共课、基础课的考试安排。学院负责专业课、选修课的考试安排。
第八条 不能正常参加考试者应在考前请假（因病需有医院证明），经学院主管院长审查批准后方可缓考，全校性公共课、基础课需报研究生院审批方可缓考，学院应将不能正常参加考试的学生情况汇总后报研究生院备案。
第九条 凡经正式选课，不参加考核者，成绩记“0”分；对于课程学习缺勤时间超过课内学时三分之一的学生，应取消其考核资格。
第十条 成绩经确认提交后，不得修改。若确属批改有误，由任课教师提出书面申请，经学院主管领导审核后，报研究生院审批。
第十一条 学院负责汇总该学期本学院所有开设课程的成绩单。每学期开学第二周内，学院将上一学期所开设课程的成绩单（加盖学院公章）上报研究生院；所有试卷由学院保存，保存期三年。
四、研究生选课管理
第十二条 研究生应在导师的指导下，在规定的时间内完成个人培养计划的编制，并依据计划，在研究生院规定的时间内登录《北京交通大学研究生综合教务系统》，完成选课。
第十三条 在课程退补选结束后，原则上不允许变更已选课程，特殊情况需变更的，由研究生本人提交书面申请，由导师与任课教师签字确认，经学院审核后报研究生院批准变更。未办理课程变更手续而又无故缺考者，按旷考处理，成绩按“0”分计。
五、进修研究生课程的管理
第十四条 进修研究生课程限指进修部分研究生课程，原则上只接收有校际合作的高校、科研院所的人员来我校进修部分研究生课程。
第十五条 听课手续每学期办理一次，有关单位或个人应在选课结束前三天，向研究生院培养办提出申请；课程进修人员携带本人有效证件、一寸免冠近照一张到培养办公室办理手续，经审核批准后，发放听课证，并持听课证到开课学院报备。
第十六条 课程进修人员按课程规定完成所有的教学环节后，参加考试，于下一学期开学三周后凭听课证办理成绩单。
第十七条 学校不负责解决进修人员的食宿、图书资料借阅等问题。
第十八条 进修人员必须遵守学校有关制度，凭听课证出入学校大门和教室，自觉遵守课堂纪律，对违反学校纪律者，学校将予以批评教育，收回其听课证，并通报其所属单位。
第十九条 进修课程收费标准为每学时30元，办理听课证的同时交清费用。凡由于本人原因而终止听课的，我校不办理退款事宜。
六、附则
第二十 本规定自2014年1月1日起执行，由研究生院负责解释。原《北京交通大学研究生课程管理规定》同时废止。


